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1.  I nl ei di n g  

Al s u a r c hi ef b e s c h ei d e n wil o v e r b r e n g e n of ui t pl a a t s e n i n h et e - d e p ot , d a n m o et e n d e z e 
a a n e e n a a n t al v o o r w a a r d e n v ol d o e n. All e e n d a n k u n n e n d e G r o ni n g e r A r c hi e v e n 
g a r a n d e r e n d a t w e z e k u n n e n o p n e m e n, b e h e r e n, p r e s e r v e r e n e n b e s c hi k b a a r st ell e n. D e 
v o o r w a a r d e n h e b b e n b e t r e k ki n g o p :  

•  d e st r u ct u u r v a n h et a r c hi ef  
•  d e v o r m e n i n h o u d v a n d e m et a d a t a  
•  d e b e st a n d sf o r m a t e n  

I n di t d o c u m e n t w o r d e n d e e e r st e t w e e t y p e n v o o r w a a r d e n b e h a n d el d.  
 
I nf o r m a ti e o v e r d e b e st a n d sf o r m a t e n di e d o o r h et e - d e p ot  w o r d e n o n d e r st e u n d vi n d t u i n 
d e V o o r k e u r sf o r m a t e n G r o ni n g e r A r c hi e v e n . 1  Al s u i nf o r m a ti e o bj e ct e n wil t o v e r d r a g e n 
di e ni et i n d e z e lij st v o o r k o m e n of di e g e c o m p ri m e e r d zij n ( z o al s zi p - b e st a n d e n ), n e e m 
d a n c o n t a ct m et o n s o p.  

W a n n e e r u e e n a r c hi ef b e st a n d d e el o v e r b r e n g t of ui t pl a a t st, v r a g e n wij u o m o n s 
z elf e v al u a ti ef o r m uli e r 2  i n t e v ull e n e n e e n d a t a d u m p m e e t e st u r e n . A a n d e h a n d v a n d a t 
f o r m uli e r e n d e d a t a d u m p d o e n wij e e n i m p a ct a n al y s e : w e o n d e r z o e k e n o n d e r m e e r i n 
h o e v e r r e d e s et di gi t al e i nf o r m a ti e o bj e ct e n e n d e bij b e h o r e n d e m et a d a t a  v ol d o e n a a n 
o n z e o p n a m e v o o r w a a r d e n e n v o o r k e u r sf o r m a t e n. U b e n t z elf v e r a n t w o o r d elij k v o o r h et 
r e ali s e r e n v a n e e n e x p o rt. M o g elij k m o et u d e l e v e r a n ci e r v a n u w a p pl i c a ti e v r a g e n o m 
e e n e x p o rt m o d ul e t e l e v e r e n of t e b o u w e n. D e z e o p n a m e v o o r w a a r d e n b e s c h rij v e n d e 
ei s e n w a a r a a n d e e x p o r t m o et v ol d o e n.  K u n t u a a n é é n of m e e r v a n d e ei s e n ni et 
v ol d o e n ? N e e m d a n c o n t a ct o p.  

 

  

                                           
1  D o w nl o a d d e a c t u el e v e r si e o p  ht t p s : / / w w w. g r o ni n g e r a r c hi e v e n. nl / o v e r - o n s / di e n s t e n / e - d e p o t  
2  D o w nl o a d d e a c t u el e v e r si e o p ht t p s : / / w w w. g r o ni n g e r a r c hi e v e n. nl / o v e r - o n s / di e n s t e n / e - d e p o t  

https://www.groningerarchieven.nl/over-ons/diensten/e-depot


O p n a m e v o o r w a a r d e n G r A e - d e p o t   G r o ni n g e r A r c hi e v e n  

4  
 

2.  O r d e ni n g  v a n h e t a r c hi e f  i n a g g r e g a ti e ni v e a u s 

D e G r o ni n g e r A r c hi e v e n m a k e n o n d e r s c h ei d t u s s e n  i nf o r m a ti e o bj e ct e n e n d e 
c o m p u t e r b e st a n d e n di e d e r e p r e s e n t a ti e s e r v a n v o r m e n . I n d e m e e st e e n v o u di g e v o r m 
h e eft é é n i nf o r m a ti e o bj e ct é é n r e p r e s e n t a ti e i n d e v o r m v a n é é n c o m p u t e r b e st a n d :  

 

M a a r e r k u n n e n o o k  m e e r d e r e r e p r e s e n t a ti e s n a a st el k a a r b e st a a n, w a n n e e r h et e n e 
i nf o r m a ti e o bj e ct i s o p g e sl a g e n in t w e e v e r s c hill e n d e b e st a n d sf o r m a t e n :  
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O o k i s h et m o g elij k d a t t w e e c o m p u t e r b e st a n d e n s a m e n é é n r e p r e s e n t a ti e v a n é é n 
i nf o r m a ti e o bj e ct v o r m e n, bij v o o r b e el d e en a d vi e s d a t b e st a a t ui t e e n r a p p o rt m et e e n 
bijl a g e : 

 

 

I nf o r m a ti e o bj e ct e n zij n v a a k o n d e r d e el v a n e e n hi ë r a r c hi s c h e st r u ct u u r di e ui t 
v e r s c hill e n d e a g g r e g a ti e ni v e a u s b e st a a t, z o al s bij v o o r b e el d e e n a r c hi ef b e st a a n d e ui t 
z a a k d o s si e r s di e w e e r b e st a a n ui t d o c u m e n t e n.  

E e n s et di gi t al e i nf o r m a ti e o bj e ct e n di e w o r d t o v e r g e b r a c h t of ui t g e pl a a t st  m o et i n g o e d e 
g e o r d e n d e e n t o e g a n k elij k e st a a t v e r k e r e n. W a n n e e r h et a r c hi ef zi c h i n e e n 
d o c u m e n t m a n a g e m e n t s y st e e m  of p r o c e s a p pli c ati e of o p n et w e r k s c hij v e n b e vi n d t, i s h et 
g e o r d e n d v ol g e n s d e i n ri c h ti n g v a n d a t s y st e e m.  Bij d e o v e r d r a c h t m o e t z o v e el m o g elij k 
d e o o r s p r o n k elij k e o r d e ni n g t e n tij d e v a n d e v o r mi n g v a n h et a r c hi ef w o r d e n 
g e h a n d h a af d.  

O m e e n s et i nf o r m a ti e o bj e ct e n  t e k u n n e n o p n e m e n i n h et e - d e p ot  m o e t d e z e  o r d e ni n g  
w o r d e n v e rt a al d n a a r d e o r d e ni n g v a n e e n m et a d a t a st a n d a a r d di e d o o r h et e - d e p ot  
w o r d t o n d e r st e u n d  ( zi e h o of d st u k 9 ) . O m will e v a n h et g e b r ui k s g e m a k h a n t e r e n wij bij 
b ei d e st a n d a a r d e n e e n m a xi m u m v a n z e v e n a g g r e g a ti e ni v e a u s.  

D e v e rt ali n g v a n d e o o r s p r o n k elij k e o r d e ni n g n a a r di e v a n d e m et a d a t a st a n d a a r d i s  
o n d e r d e el v a n d e m et a d a t a m a p pi n g.  

Bij d e a a n sl ui ti n g v a n e e n ni e u w s y st e e m o p o n s e - d e p ot  b e g el ei d e n w e u bij d e e e r st e 

m a p pi n g. Bij v e r v ol g a a nl e v e ri n g e n v o e rt u d e m a p pi n g  z elf ui t e n t o et s e n wij of d e z e a a n 

d e ei s e n v ol d o et.  D e m a p pi n g g e b e u rt a a n d e h a n d v a n o n s m a p pi n gf o r m uli e r. 3  H et 

f o r m uli e r g e eft n a d e r e t o eli c h ti n g o p d e st r u ct u u r ei s e n v a n d e b et r eff e n d e 

m et a d a t a st a n d a a r d.   

                                           
3  D o w nl o a d d e a c t u el e v e r si e o p ht t p s : / / w w w. g r o ni n g e r a r c hi e v e n. nl / o v e r - o n s / di e n s t e n / e - d e p o t  

https://www.groningerarchieven.nl/over-ons/diensten/e-depot
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3.  Si d e c a r - s t r u c t u u r  

D e  a g g r e g a ti e ni v e a u s i n u w  s y st e e m w o r d e n i n d e  e x p o rt ui t g e d r u k t i n  e e n z o g e n o e m d e 
si d e c a r - st r u ct u u r. Hi e ri n zi t t e n  d e a g g r e g a ti e ni v e a u s in e e n di r e ct o r y - st r u ct u u r : d e 
i nf o r m a ti e o bj e ct e n zij n m a p p e n i n e e n hi ë r a r c hi s c h e m a p p e n st r u ct u u r. D e b e st a n d e n 
b e vi n d e n zi c h i n d e m a p p e n v a n d e i nf o r m a ti e o bj e ct e n w a a r v a n  z e r e p r e s e n t a ti e s zij n . 
El k e m a p e n el k b e st a n d h e eft zij n ei g e n m et a d a t a b e st a n d, e e n z o g e n o e m d e si d e c a r. D e 
n a a m v a n e e n m et a d a t a b e st a n d i s i d e n ti e k a a n di e v a n d e m a p of b e st a n d w a a r h et bij 
h o o rt, a a n g e v ul d m et d e e x t e n si e ‘. m et a d a t a’. E e n m et a d a t a b e st a n d d a t bij e e n m a p 
h o o rt  st a a t  i n d e z e m a p z elf . E e n m et a d a t a b e st a n d d a t bij e e n b e st a n d h o o rt  st a a t  n a a st 
di t b e st a n d i n d e z elf d e m a p.  

E e n si d e c a r - st r u ct u u r k a n e r bij v o o r b e el d z o ui t zi e n :  

 

4.  All e e n a f g e sl o t e n d o s si e r s  

D e e x p o rt m a g all e e n af g e sl ot e n d o s si e r s b e v a t t e n. N o g l o p e n d e ( z a a k ) d o s si e r s k u n n e n 
ni et i n h et e - d e p ot  w o r d e n o p g e n o m e n, o m d a t  v oll e di g g e a u t o m a ti s e e r d e  t o e v o e gi n g 
bi n n e n d o s si e r s o p di t m o m e n t ni et w o r d t o n d e r st e u n d.  H et i s w el m o g elij k ni e u w e, 
af g e sl ot e n d o s si e r s t o e t e v o e g e n a a n e e n b e st a a n d e o r d e ni n g di e al i n h et e - d e p ot 
st a a t. Zi e hi e r v o o r 5.  

 

5.  Si d e c a r s t r u c t u u r bi j a a n v ull i n g e n 

W a n n e e r u n a o v e r d r a c h t v a n e e n a r c hi ef ni e u w e i nf o r m a ti e o bj e ct e n wil t t o e v o e g e n a a n 
e e n b e st a a n d a r c hi ef, m o et d e z e a a n v ull i n g i n d e z elf d e si d e c a r st r u ct u u r w o r d e n 
a a n g e b o d e n. O o k v o o r d e b o v e nli g g e n d e  a g g r e g a ti e ni v e a u s  m o et e n  m a p p e n  w o r d e n 
g e m a a k t m et bij b e h o r e n d e m et a d a t a b e st a n d e n . V o o r el k v a n di e a g g r e g a ti e ni v e a u s g el d t 
d a t h et i d e n tifi c a ti e k e n m e r k i n h et  m et a d a t a b e st a n d g elij k m o et zij n a a n h et 
i d e n tifi c a ti e k e n m e r k v a n d e b e st a a n d e a g g r e g a ti e  i n h et e - d e p ot . L et o p : e v e n t u el e 
wij zi gi n g e n i n d e m et a d a t a v a n r e e d s b e st a a n d e a g g r e g a ti e s w o r d e n d o o r h et e - d e p ot  
g e n e g e e r d !  M o c h t wij zi gi n g v a n d e b e st a a n d e m et a d a t a n o o d z a k elij k zij n, g e ef di t d a n 
d ui d elij k a a n tij d e n s d e z elf e v al u a ti e.  
E e n v e r v ol g e x p o rt m a g ni et e e n d o s si e r  b e v a t t e n  m et h et z elf d e i d e n tifi c a ti e k e n m e r k al s 
e e n b e st a a n d d o s si e r  bi n n e n d a t a r c hi ef . 
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6.  N a a m g e vi n g v a n m a p p e n e n b e s t a n d e n 

D e G r o ni n g e r A r c hi e v e n h a n t e r e n e e n n a a m g e vi n g s c o n v e n ti e v o o r d e m a p p e n st r u ct u u r 
w a a ri n di gi t al e i nf o r m a ti e o bj e ct e n  w o r d e n o p g e sl a g e n . D a a r n a a st st el t d e 
ui t wi s s el b a a r h ei d v a n i nf o r m a ti e o bj e ct e n e n m e t a d a t a b e st a n d e n t u s s e n v e r s c hill e n d e 
b e st u ri n g s s y st e m e n o o k ei s e n a a n d e m a p - e n b e st a n d s n a m e n. Bij h et m a k e n v a n d e 
si d e c a r st r u ct u u r m o et u d a a r o m r e k e ni n g h o u d e n m et h et v ol g e n d e :  

•  N a m e n v a n s u b m a p p e n e n n a m e n v a n b e st a n d e n m o et e n u ni e k zij n bi n n e n d e 
m a p w a a ri n z e zi c h b e vi n d e n.  

•  E r k a n ni et v e rt r o u w d w o r d e n o p h o of dl et t e r g e v o eli g h ei d o m m a p n a m e n of 
b e st a n d s n a m e n v a n el k a a r t e o n d e r s c h ei d e n. Bij d e t o e p a s si n g v a n d e ei s v a n 
u ni ci t ei t di e n t d a a r m e e r e k e ni n g t e w o r d e n g e h o u d e n. H et i d e n tifi c a ti e k e n m e r k 
k a n i n d e bij b e h o r e n d e m et a d a t a w el h o of dl et t e r g e v oeli g w o r d e n v a st g el e g d.  

•  E e n m a p n a a m m o et g elij k zij n a a n h et i d e n tifi c a ti e k e n m e r k i n d e bij b e h o r e n d e 
m et a d a t a.  

•  El k b e st a n d m o et zij n v o o r zi e n v a n e e n b e st a n d s e x t e n si e.  
•  D e k a r a k t e r s < > : “ / \ | ? * # & m o g e n ni et v o o r k o m e n i n d e m a p - e n 

b e st a n d s n a m e n.  
•  M a p - e n b e st a n d s n a m e n m o g e n ni et g elij k zij n a a n A U X,  C O M 1, C O M 2, C O M 3, 

C O M 4, C O M 5, C O M 6, C O M 7, C O M 8, C O M 9,  C O N, L P T 1, L P T 2, L P T 3,  L P T 4, 
L P T 5, L P T 6, L P T 7, L P T 8,  L P T 9 , N U L of  P R N . E e n  m a p - of b e st a n d s n a a m m a g 
d e z e st ri n g s w el b e v a t t e n.  

•  E r i s g e e n t e k e nli mi et v o o r p a d n a m e n . 
•  M a p - e n b e st a n d s n a m e n m o g e n ui t m a xi m a al 2 5 5 t e k e n s b e st a a n.  

 

7.  B e p e r ki n g o p d e o m v a n g v a n m a p p e n e n b e s t a n d e n  

W e h a n t e r e n p e r e x p o rt e e n li mi et v a n 1 0 0. 0 0 0  m a p p e n e n b e st a n d e n of 5 0 0 G B  d a t a . 
Di t a a n t al i s e x cl u si ef d e m et a d a t a b e st a n d e n.  W a n n e e r u m e e r d a n 1 0 0. 0 0 0  m a p p e n e n 
b e st a n d e n wil t o v e r d r a g e n, m o et u d e o v e r d r a c h t o p s pli t s e n.  U m o et d e v e r s c hill e n d e 
s et s d a n w el t e g elij k a a nl e v e r e n. H o u d t u bij d e t w e e d e s et b e st a n d e n r e k e ni n g m et d e 
ei s e n di e w o r d e n g e st el d a a n e e n a a n v ulli n g ( zi e p a r a g r a af 5 ).  

H et e - d e p ot  i s i n st a a t o m b e st a n d e n m et e e n o m v a n g v a n 0 b y t e s t e v e r w e r k e n . E e n 
b e st a n d  m et b e st a n d s g r o ot t e v a n 0 b y t e s i s e c h t e r  e e n c o r r u p t b e st a n d of  e e n b e st a n d 
z o n d e r i n h o u d.  D a a r o m m o et i n z o ’ n g e v al d e i n t e g ri t ei t w o r d e n t o e g eli c h t i n d e 
m et a d a t a.  

 

8.  D e i n h o u d v a n d e m e t a d a t a b e s t a n d e n  

O m e e n  a r c hi ef d u u r z a a m t o e g a n k elij k t e h o u d e n e n i n h et e - d e p ot  t e k u n n e n b e h e r e n, 
p r e s e r v e r e n e n b e s c hi k b a a r  t e st ell e n m o et h et zij n v o o r zi e n v a n v ol d o e n d e e n 
g e st a n d a a r di s e e r d e m et a d a t a. D e G r o ni n g e r A r c hi e v e n o n d e r st e u n e n t w e e 
ui t wi s s el d a t a st a n d a a r d e n : h et  T o e p a s si n g s p r ofi el M et a d a t e ri n g L o k al e O v e r h e d e n ( T M L O ) 
1. 1 4  e n h et m et a g e g e v e n s s c h e m a M et a g e g e v e n s D u u r z a a m T o e g a n k elij k e 
O v e r h ei d si nf o r m a ti e ( M D T O )  1. 0 5 . D e m et a d a t a i n u w b r o n s y st e e m m o e t e n w o r d e n 
v e rt a al d n a a r é é n v a n b ei d e st a n d a a r d e n. W el k e st a n d a a r d h et m e e st g e s c hi k t i s, h a n g t 
af v a n d e e x p o rtf u n cti o n ali t ei t v a n u w b r o n s y st e e m e n v a n d e o r d e ni n g v a n d e 
i nf o r m a ti e o bj e ct e n i n u w b r o n s y st e e m. Bij d e a a n sl ui ti n g v a n e e n ni e u w s y st e e m o p o n s 
e - d e p ot b e g el ei d e n w e u bij d e e e r st e m a p pi n g. Bij v e r v ol g a a nl e v e ri n g e n v o e rt u d e 

                                           
4  D o w nl o a d T M L O 1. 1 o p : ht t p s : / / w w w. n a ti o n a al a r c hi ef. nl / a r c hi v e r e n / k e n ni s b a n k / t ml o  
5  R a a d pl e e g M D T O 1. 0 o p : ht t p s : / / w w w. n a ti o n a al a r c hi ef. nl / a r c hi v e r e n / m d t o  
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m a p pi n g z elf ui t e n t o et s e n wij of d e z e a a n d e ei s e n v ol d o et. Bij d e m a p pi n g m a a k t u 
g e b r ui k v a n o n s F o r m uli e r m et a d a t a m a p pi n g. 6  

W e s t ell e n d e v ol g e n d e ei s e n a a n d e m et a d a t a :  

•  U le v e rt mi ni m a al d e m et a d a t a di e i n T M L O  of M D T O  v e r pli c h t zij n . 
•  D e m et a d a t a  v a n d e v e r s c hill e n d e a g g r e g a ti e ni v e a u s v a n d e i nf o r m a ti e o bj e ct e n 

v o r m e n  s a m e n e e n z o g e h et e n ‘ g e h o p t e’ b e s c h rij vi n g  v a n el k i nf o r m a ti e o bj e ct. D e 
m et a d a t a g e v e n s a m e n i nf o r m a ti e  o v e r :  

o  G E zi c h t s p u n t  
o  H a n d eli n g  
o  O bj e ct  
o  Pl a a t s  
o  Tij d  

•  Al s u bij c r e a ti e v a n h et a r c hi ef e e n cl a s sifi c a ti e h a n t e e r d e, d a n i s mi ni m a al d e 

o m s c h rij vi n g v a n d e cl a s sifi c a ti e e n bij v o o r k e u r o o k d e c o d e v a st g el e g d i n d e 

m et a d a t a.  

•  B e s c h rij vi n g e n zij n bij v o o r k e u r g e s c h r e v e n v a n ui t h et p e r s p e cti ef v a n d e 
a r c hi ef v o r m e r.  

•  B ij o v e r b r e n gi n g i s h et a r c hi ef o p all e a g g r e g a ti e ni v e a u s v o o r zi e n v a n 
m et a d a t e ri n g o v e r o p e n b a a r h ei d  c o nf o r m  d e M D T O - b e g ri p p e nlij st 
b e p e r ki n g G e b r ui k  o p g e s t el d d o o r d e A r c hi t e ct u u r c o m mi s si e v a n d e R H C’ s e n h et 
N A . 7  Di t g el d t z o w el bij g e b r ui k v a n M D T O al s bij g e b r ui k v a n T M L O / T o P X . 

•  B ij o v e r b r e n gi n g i s h et a r c hi ef o p e e n z o l a a g m o g elij k ni v e a u  v o o r zi e n v a n 
m et a d a t e ri n g o v e r g e b r ui k s r e c h t e n , c o nf o r m d e M D T O - b e g ri p p e nlij st 
b e p e r ki n g G e b r ui k  o p g e s t el d d o o r d e A r c hi t e ct u u r c o m mi s si e v a n d e R H C’ s e n h et 
N A . Di t g el d t z o w el bij g e b r ui k v a n M D T O al s bij g e b r ui k v a n T M L O / T o P X . 
V a stl e g gi n g o p h et l a a g st e ni v e a u i s n o o d z a k elij k o m d a t  i nf o r m a ti e o bj e ct e n 
w a a r o p g e e n g e b r ui k s r e c h t e n b e r u st e n ni et o n n o di g  m o g e n  w o r d e n ui t g e sl ot e n 
v a n o nli n e p u bli c a ti e e n d o w nl o a d b a a r h ei d.  

•  B ij ui t pl a a t si n g i s h et a r c hi ef o p all e a g g r e g a ti e ni v e a u s v o o r zi e n v a n m et a d a t e ri n g 
o v e r v e rt r o u w elij k h ei d . Bij g e b r ui k v a n T M L O / T o P X w o r d e n d e d o o r T o P X 
v o o r g e s c h r e v e n b e g ri p p e n g e b r ui k t. Bij g e b r ui k v a n M D T O w o r d e n d e b e g ri p p e n 
g e h a n t e e r d v a n d e M D T O - b e g ri p p e nlij st b e p e r ki n g G e b r ui k . 

•  E e n i nf o r m a ti e o bj e ct m a g g e e n l a g e r o p e n b a a r h ei d s ni v e a u of 
v e rt r o u w elij k h ei d s ni v e a u h e b b e n d a n d e b o v e nli g g e n d e a g g r e g a t i e. E e n b e p e r k t 
o p e n b a a r d o s si e r m a g g e e n o p e n b a r e a r c hi ef st u k k e n b e v a t t e n. E e n v e rt r o u w elij k 
a r c hi ef m a g g e e n ni et - v e rt r o u w elij k e d o s si e r s b e v a t t e n.  

•  Bij ui t pl a a t si n g i s h et a r c hi ef  v o o r zi e n v a n m et a d a t a  o v e r w a a r d e ri n g e n s el e cti e . 
D e m et a d a t a b e s c h rij v e n  d e t e n e m e n a cti e ( o v e r b r e n g e n of v e r ni eti g e n ), d e 
b e w a a rt e r mij n, d e g r o n d sl a g e n d e a cti e d a t u m of a a nl ei di n g / t ri g g e r v a n d e a cti e.  
D e m et a d a t a w o r d e n v a st g el e g d o p h et a g g r e g a ti e ni v e a u w a a r o p d e s el e cti e 
pl a a t s vi n d t.  

•  B ij o v e r b r e n gi n g k o m t  h et i d e n tifi c a t i e k e n m e r k o p h et a g g r e g a ti e ni v e a u a r c hi ef 
o v e r e e n m et h et t o e g a n g n u m m e r d a t u v a n o n s a a n g el e v e r d k rij g t . 

•  El k a n d e r  id e n tifi c a ti e k e n m e r k  w o r d t o n tl e e n d a a n h et b r o n s y st e e m . 
•  E e n i d e n tifi c a ti e k e n m e r k i s u ni e k bi n n e n d e a g g r e g a ti e w a a r v a n hij d e el  ui t m a a k t . 

D i t i s n o o d z a k elij k o m d a t d e m a p n a a m w o r d t o n tl e e n d a a n h et 
i d e n tifi c a ti e k e n m e r k e n e e n m a p n a a m u ni e k m o et zij n bi n n e n d e m a p w a a ri n hij 
zi c h b e vi n dt  ( zi e h o of d s t u k 6 ).  

                                           
6  D o w nl o a d d e a c t u el e v e r si e o p ht t p s : / / w w w. g r o ni n g e r a r c hi e v e n. nl / o v e r - o n s / di e n s t e n / e - d e p o t  
7  D o w nl o a d d e a c t u el e v e r si e o p ht t p s : / / ki a. pl ei o. nl / g r o u p s / vi e w / 1 8 4 5 5 6 a 0 - c 9 6 b - 4 2 a 0 - a 2 e e -
b 8f 9 7f 6 1 b 0 5 3 / k e n ni s pl atf o r m - m e t a d a t a / bl o g / vi e w /f b 8 8 9 d 9 7 - d 3 9 5 - 4 1f 3 - 9 6 d 6 -
b b 6 d 6 1 9 3 8 6 6 2 / v o o r st el - m d t o - b e g ri p p e nlij s t - b e p e r ki n g g e b r ui k  

https://www.groningerarchieven.nl/over-ons/diensten/e-depot
https://kia.pleio.nl/groups/view/184556a0-c96b-42a0-a2ee-b8f97f61b053/kennisplatform-metadata/blog/view/fb889d97-d395-41f3-96d6-bb6d61938662/voorstel-mdto-begrippenlijst-beperkinggebruik
https://kia.pleio.nl/groups/view/184556a0-c96b-42a0-a2ee-b8f97f61b053/kennisplatform-metadata/blog/view/fb889d97-d395-41f3-96d6-bb6d61938662/voorstel-mdto-begrippenlijst-beperkinggebruik
https://kia.pleio.nl/groups/view/184556a0-c96b-42a0-a2ee-b8f97f61b053/kennisplatform-metadata/blog/view/fb889d97-d395-41f3-96d6-bb6d61938662/voorstel-mdto-begrippenlijst-beperkinggebruik
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•  E e n i d e n tifi c a ti e k e n m e r k m a g  ui t ni et m e e r d a n 2 5 5 k a r a k t e r s b e st a a n , o m d a t 
a n d e r s d e m a xi m al e l e n g t e v a n d e m a p n a a m w o r d t o v e r s c h r e d e n ( zi e h o of d st u k 
6 ) . 

•  D a t e ri n g e n w o r d e n v a st g el e g d v ol g e n s d e v o o r k e u r s d a t e ri n g e n v a n d e G r o ni n g e r 

A r c hi e v e n of  - al s d a t ni et m o g elij k i s - c o nf o r m d e i n t e r p r et a ti e v a n d e G r o ni n g e r 

A r c hi e v e n . B ei d e w o r d e n t o e g eli c h t i n h et m a p pi n gf o r m uli e r.  

•  Bij o v e r b r e n gi n g m o et e n m et a d a t a v a n v e r ni eti g d e i nf o r m a ti e o bj e ct e n z o v e el 

m o g elij k w o r d e n g e s c h o o n d.  

•  O u d e i d e n tifi c a ti e k e n m e r k e n  e n i d e n tifi c a ti e k e n m e r k e n ui t a n d e r e s y st e m e n 

m o et e n i n d e m et a d a t a w o r d e n v a st g el e g d, z o d a t i nf o r m a ti e o bj e ct e n o o k o p di e 

n u m m e r s vi n d b a a r blij v e n.  

•  Al s u e e n g r o n d sl a g h a d v o o r h et r e gi st r e r e n v a n p e r s o o n s g e g e v e n s c o nf o r m d e 
A V G,  d a n m o g e n d e p e r s o o n s g e g e v e n s m e e o v e r g e d r a g e n  w o r d e n. A n o ni mi s e ri n g 
i s ni et n o di g, m a a r bij o v e r b r e n gi n g k a n h et w el n o di g zij n o m d e o p e n b a a r h ei d t e 
b e p e r k e n.  

•  P e r s o o n s g e g e v e n s w o r d e n  i n di e n m o g elij k v a st g el e g d i n e e n a p a rt v el d, z o d a t z e 
k u n n e n  w o r d e n af g e s c h e r m d v o o r o n b e v o e g d e g e b r ui k e r s i n di e n d e A V G d a t ei st.  

•  M et a d a t a di e b e p al e n d zij n v o o r d e i n t e g ri t ei t, a u t h e n ti ci t ei t e n b et r o u w b a a r h ei d 
m o et e n m e e w o r d e n o v e r g e b r a c h t.  

I n u w d o c u m e n t m a n a g e m e n t s y st e e m of p r o c e s a p pli c a ti e k u n n e n o p all e rl ei  ni v e a u s 
m et a d a t a zij n o p g e sl a g e n : i n h o u d elij k e m et a d a t a,  t e c h ni s c h e m et a d a t a  e n o o k l o gfil e s . 
S o m mi g e m et a d a t a zij n  all e e n zi c h t b a a r v o o r a p pli c a ti e b e h e e r d e r s. Ni e t all e e n d e 
st r u ct u u r v a n u w s y st e e m m o et v e rt a al d w o r d e n n a a r d e ui t wi s s el st a n d a a r d , e r m o et o o k 
v o o r el k ni v e a u i n u w s y st e e m w o r d e n o n d e r z o c h t w el k e m et a d a t a n o o d z a k elij k e n 
w e n s elij k zij n v o o r d u u r z a m e t o e g a n k elij k h e i d e n h o e z e n a a r d e  ui t wi s s el st a n d a a r d  
k u n n e n w o r d e n o m g e z e t. O p a r c hi ef ni v e a u z al d e m e e st e i nf o r m a ti e w a a r s c hij nlij k ni et 
m et u w s y st e e m g e m a p t k u n n e n w o r d e n, m a a r u k u n t d a a r v o o r v a st e w a a r d e n 
g e b r ui k e n. O o k i s h et m o g elij k d a t u r el e v a n t e i nf o r m a ti e v e r s p r ei d o v e r m e e r d e r e 
s y st e m e n b e w a a rt e n d a t e e n c o m bi n a ti e v a n b r o n n e n n o di g i s.  

D e ui t wi s s el st a n d a a r d e n T M L O e n M D T O b e s c h rij v e n ui t sl ui t e n d g e n e ri e k e m et a d a t a di e 
n o o d z a k elij k zij n v o o r d u u r z a m e t o e g a n k elij k h ei d. Bij ui t pl a a t si n g k a n h et w e n s elij k zij n 
o m d a a r n a a st o o k m et a d a t a o p t e n e m e n di e n o o d z a k elij k zij n v o o r p r o c e s o n d e r st e u ni n g. 
Bij o v e r b r e n gi n g k a n h e t v o o r d e d u u r z a m e t o e g a n k elij k h ei d n o o d z a k elij k zij n o m o o k 
d o m ei n s p e cifi e k e m et a d a t a o p t e n e m e n. O p n a m e v a n a a n v ull e n d e  m e t a d a t a c o nf o r m 
e e n b r e e d g e d r a g e n  st a n d a a r d i s m o g elij k. Tij d e n s d e ( t o et si n g v a n d e ) m et a d a t a m a p pi n g  
w o r d t i n o v e rl e g v a st g e st el d w el k e a a n v ull e n d e m et a d a t a n o o d z a k elij k of g e w e n st zij n e n 
h o e d e z e k u n n e n w o r d e n o v e r g e d r a g e n.  

 

9.  D e v o r m v a n d e m e t a d a t a b e s t a n d e n  

O m d e m et a d a t a t e k u n n e n o p n e m e n e n g e b r ui k e n i n h et e - d e p ot m o et e n d e 
m et a d a t a b e st a n d e n w o r d e n a a n g el e v e r d i n d e v o r m v a n e e n X M L - s c h e m a. Bij g e b r ui k 
v a n T M L O i s d a t h et ui t wi s s elf o r m a a t T o P X 2. 3. 2 8 . Bij g e b r ui k v a n M D T O i s d a t M D T O -
X M L ; M D T O - R D F w o r d t n o g ni et o n d e r st e u n d. W a n n e e r u a r c hi ef b e s c h ei d e n a a n o n s 
o v e r d r a a g t, l e v e rt u e e r st e e n r e p r e s e n t a ti e v e t e st e x p o rt a a n. Of u w m et a d a t a b e st a n d e n 
v ol d o e n a a n h et X M L - s c h e m a k u n t u c o n t r ol e r e n m et b e h ul p v a n e e n X S D 9 . 

D e m et a d a t a b e st a n d e n m o et e n w o r d e n o p g e sl a g e n m et t e k e n c o d e ri n g U T F - 8 z o n d e r 
B O M ( B y t e O r d e r M a r k ).  

                                           
8  D o w nl o a d d e s p e cifi c ati e v a n T o P X 2. 3. 2 o p 

ht t p s : / / w w w. n a ti o n a al a r c hi ef. nl / a r c hi v e r e n / k e n ni s b a n k / m e t a g e g e v e n s - e n - h e t - e - d e p o t  
9  D o w nl o a d d e X S D  v o o r T o P X 2. 3. 2 o p  
ht t p s : / / w w w. n a ti o n a al a r c hi ef. nl / a r c hi v e r e n / k e n ni s b a n k / m e t a g e g e v e n s - e n - h e t - e - d e p o t  
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1 0.   C h e c k s u m v o o r c o n t r ol e o p f y si e k e i n t e g ri t ei t b e s t a n d e n  

W a n n e e r w e u w a r c hi ef o p n e m e n i n h et e - d e p ot  will e n w e e r z e k e r v a n zij n d a t e r tij d e n s 
d e o v e r d r a c h t g e e n b e st a n d e n v e r d wij n e n of g e m u t e e r d w o r d e n. O o k c o n t r ol e e rt h et e -
d e p ot tij d e n s d e o p sl a g d o o rl o p e n d o p bi ti n t e g ri t ei t. O m d e f y si e k e i n t e g ri t ei t t e 
c o n t r ol e r e n m a k e n w e g e b r ui k v a n e e n c h e c k s u m. H et F o r u m S t a n d a a r di s a ti e a d vi s e e rt 
mi ni m a al h et g e b r ui k v a n e e n S H A 2 - al g o ri t m e o m e e n c h e c k s u m t e g e n e r e r e n. 1 0  H et e -
d e p ot o n d e r st e u n t S H A - 2 5 6 e n S H A - 5 1 2. D a a r n a a st o n t v a n g e n w e o o k g r a a g a n d e r e 
c h e c k s u m s, z o al s M D 5, i n di e n a a n w e zi g. Al s u w s y st e e m e e n a n d e r al g o ri t m e g e b r ui k t, 
n e e m d a n v o o r af c o n t a c t o p.  
H et al g o ri t m e e n d e w a a r d e w o r d e n v a st g el e g d i n d e m e t a d a t a o p b e st a n d s ni v e a u . 

 

1 1.   T r a n s p o r t e n c o n t r ol e  

V o o r h et t r a n s p o rt v a n d e e x p o rt m a k e n w e g e b r ui k v a n e e n b e v eili g d e F T P - v e r bi n di n g. 
D e e x p o rt k o m t d a n bi n n e n i n o n z e di gi t al e o n t v a n g st r ui m t e. Hi e r c o n t r ol e r e n w e 
all e r e e r st of d e e x p o rt c o m pl e et i s. Hi e r v o o r h e b b e n w e e e n d ri e t al g e g e v e n s n o di g :  

•  h et t ot a al a a n t al b e st a n d e n i n d e e x p o rt e x cl u si ef m et a d a t a b e st a n d e n  
•  d e t ot a al o m v a n g v a n d e e x p o rt  
•  e e n S H A - 2 5 6 of S H A - 5 1 2 c h e c k s u m v o o r d e c o m pl et e e x p o rt  

V e r v ol g e n s c o n t r ol e r e n w e of d e e x p o rt v ol d o et a a n d e o p n a m e v o o r w a a r d e n  e n a a n d e 
g e m a a k t e af s p r a k e n, w a a r o n d e r d e m a p pi n g . 

W a n n e e r u w e x p o rt p a d n a m e n b e v a t di e l a n g e r zij n d a n 2 5 5 t e k e n s, k a n d a t bij h et 
t r a n s p o rt v o o r p r o bl e m e n z o r g e n. O m d a t  t e  v o o r k o m e n  m o et u d e e x p o rt  i n e e n 
c o n t ai n e r m et t a r - f o r m a a t pl a a t se n m et b e h ul p v a n e e n t o ol di e g e e n b e p e r ki n g a a n d e 
p a d n a a ml e n g t e st el t, z o al s d e t o ol 7 - Zi p e n d e t o ol G N U t a r.  

D e c o n t ai n e r m a g all e e n d e m a p p e n st r u ct u u r b e v a t t e n, m et h et a r c hi ef ni v e a u al s 
h o o g st e m a p, e n m a g ni et g e c o m p ri m e e r d w o r d e n a a n g e m a a k t.  D e n a a m v a n d e 
c o n t ai n e r b e gi n t  m et e e n a a n wi n st n u m m e r t o e g e k e n d d o o r d e G r o ni n g e r A r c hi e v e n,  
g e v ol g d d o o r d a t u m v a n c r e a ti e (i n f o r m a a t jjjj m m d d ), g e v ol g d d o o r h et b a t c h n u m m e r i n 
g e v al v a n a a nl e v e ri n g i n v e r s c hill e n d e b a t c h e s.  D a a r a c h t e r k u n t u e v e n t u e el n a a r ei g e n 
i n v ulli n g i nf o r m a ti e t o e v o e g e n . 

 

1 2.  I nl ei di n g e n v e r a n t w o o r di n g bi j o v e r b r e n gi n g  

Bij o v e r b r e n gi n g v a n a r c hi ef i s h et n o o d z a k elij k o m h et a r c hi ef v o o r h et p u bli e k v a n e e n 
i nl ei di n g t e v o o r zi e n e n d e e v e n t u el e b e w e r ki n g v a n h et a r c hi ef t e v e r a n t w o o r de n. Wij 
s p r e k e n v a n t e v o r e n m e t u af w el k e i nf o r m a ti e wij d a a r v o o r n o di g h e b b e n e n h o e u di e 
k u n t a a nl e v e r e n.  

                                           
1 0  Zi e ht t p s : / / w w w.f o r u m s t a n d a a r di s a ti e. nl / s t a n d a a r d / s h a - 2  

https://www.forumstandaardisatie.nl/standaard/sha-2
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